Etkeztetés megrendelésének menete a KOZIM-nél

A gyermekek nevére tanévenként Kkitoltott ,.étkezési igénybejelent6” nyomtatvany alapjan
biztositja a KOZIM az étkeztetést. Minden tanév végén janius 10-ig kell a sziil6knek/gondvisel6knek
a nyomtatvanyt kitolteni, hogy a kdvetkez8 tanévben a gyermekiik milyen tipusu étkezési format vesz
igénybe, és milyen modon kivanjak annak dsszegét kiegyenliteni. Ezen a nyomtatvanyon kell jelezni
a szulének/gondviselének a diétas étkezési igényt (a diétas étkezési igény mellé csatolni kell az

ambulans lapot — amelyen fel van sorolva a diéta tipusa, az allergiat kivalto ételek pontos neve).

A kitoltétt nyomtatvanyokat a kdznevelési intézmény telephelyi Gazdasagi Ugyintézéknek/Tankertleti
Ugyintézdknek kell leadni, akik osztalyonkénti, vagy csoportonkénti bontasban — névsorral ellatva
Osszegylijtik azokat. A gépjarmi vezeté beszdllitia a KOZIM Koézpontba az 6sszegyljtott

nyomtatvanyokat.

A beérkezett nyomtatvanyok feldolgozasara a tanév elétt julius-augusztus honapokban a KOZIM

Kdzpontban kerul sor, majd év kozben folyamatosan.

A hianyzasok kezelése

A gyermek hianyzasanak kozlése a koznevelési intézmények felé torténhet személyesen,
telefonon és e-mailben. Hianyzas esetén a szilé az adott nap 08.45-ig mondhatja le a kdvetkezb
napi étkezést. Hosszabb id6tartamu hianyzas esetén a szuld koteles irasban értesiteni a kdznevelési

intézmeényt az étkezés lemondasardél.

A szUI6k értesitése alapjan a tankerlleti/centrum Ugyintéz6 dsszesitést készit a tanuldk hianyzasaral,
amelyet a KOZIM Kdzpont felé e-mailben tovabbit minden nap 11:00 oraig.

Az Osszesitett lista alapjan kerll sor a hianyzé tanulék MENZA Programban torténé rogzitésére
a kovetkez6 élelmezési napra. Ezutan a KOZIM Kdzpont elkésziti a telephelyenkénti létszamjelentést
a MENZA Programbdl, és e-mailen eljuttatjia az étkezési szolgaltaték és a konyhak felé (minden
tanitasi nap legkésdbb 12:00-ig). Az étkeztetési szolgaltatoknak kuldott megrendelé korcsoportonként

tartalmazza a napi megrendelést (a diétas étkeztetés megrendelését elkildnitetten tartalmazza).

A tanév megkezdésekor a Kdzim Kozpont — az étkezési igénybejelenté nyomtatvanyok feldolgozasat
kovetben e-mailben elkildi a diétas étkezésre jogosultak nevét és ambulans lapjanak masolatat az

étkeztetési szolgaltatékhoz.



